
個人情報保護に関する方針 
 
 
訪問看護ステーションシエルは個人情報の取り扱いに関し、以下のとおり個人情報保護

方針を定め、個人情報を適切に取り扱います。 
 

1. 個人情報の取得 
本人の意思で提供された情報を適正に取得し、取り扱います。 
また必要に応じて最新の情報に更新する際にも本人の意思確認を行い、適正に取得し
ます。 
 

2. 利用目的 
利用目的を明確にし、本人の同意確認を得ることとします。 
その他の目的で利用する場合においても本人の合意を得ることを徹底します。 
 

3. 第三者への提供・開示 
個人情報を第三者に提供する際は、目的を説明の上、本人の同意を得ることとします。 
但し、法令に基づく場合や公的機関への協力が必要な場合はこの限りではありません。 
その際、個人情報の開示を求められた場合は、当ステーションの情報提供の手続きに従
って開示します。 
 

4. 個人情報の安全管理 
① 全ての個人情報は、不正アクセス・盗難・持ち出しによる紛失・改ざん及び漏洩等

が起こらないように適正に管理します。問題発生時には速やかに対処します。 
② 本人より個人情報の訂正・利用停止等に関する問い合わせがあった場合には、随

時受付を行い、適切に対応します。 
③ 職員には離職後も含めて守秘義務を順守することを徹底します。 
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